
發票帳務管理系統發票帳務管理系統  
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適合中小型企業使用 

適用對象： 01 

一套系統可以自行創設多家開立發票的公司 

管理多公司帳務： 02 

輸入期間發票金額， 得知每家公司的進銷項發票各期間統計 

進銷項發票建立： 03 



管理單位：發票開立的公司建立 

客戶廠商：公司基本資料建立 

發票分類：分類代號與名稱設定 

自行建立公司、部門、或專案，可以依公司、部門、或專案 

統計期間的進項與銷項金額。 

客戶或廠商的基本資料建立或EXCEL檔案轉入。 

輸入可以得知期間與該客戶或廠商交易的金額統計。 

發票分類性質自行設定，可以區分為費用類或成本類；若細分 

可以得知公司金額的分配與流向。 
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自行設定進項銷項發票的公司， 

可建立無上限多組 

自行設定進項銷項發票的公司， 

可建立無上限多組 

開立發票的年月自行輸入設定 開立發票的年月自行輸入設定 

客戶或廠商若很多，若無法由按右鍵選擇快速取得， 

輸入前可先搜尋 (建議客戶代號可設為統一編號) 

客戶或廠商若很多，若無法由按右鍵選擇快速取得， 

輸入前可先搜尋 (建議客戶代號可設為統一編號) 

統計多家公司的進銷項發票 



各式報表 

可自行轉出EXCEL檔案 

1. 單一公司期間銷項發票統計 

2. 單一公司期間進項發票統計 

3. 期間客戶期間銷項發票統計(可以篩選客戶)  

4. 期間廠商期間進項發票統計(可以篩選廠商) 

5. 期間銷項分類明細報表(可以篩選類別)  

6. 期間進項分類明細報表(可以篩選類別) 

7. 期間銷項發票總計報表(不分公司客戶與類別) 

8. 期間進項發票總計報表(不分公司廠商與類別) 
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報表可得知各家公司的進銷項發票開立統計 



系統維護功能 

系統安裝好，資料庫就已經設定， 

馬上可使用，安裝與維護最容易。 

內含資料庫 

資料庫拷備留底功能 

資料庫回復處理功能 

設定登錄者密碼權限 
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https://www.pota.com.tw 

歡迎下載 

完整功能試用軟體 

操作手冊、PPS說明檔 


