
POTA 圖書館管理系統 

媒體版 
資訊整合增強競爭力 - 專為研究機構打造的知識資產管理平台，在速

度決定勝負的時代，將資訊轉化為資產 

圖書館管理系統 
POTA System - 媒體版解決方案 
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專為知識密集型機構設計，涵蓋學術單位、研發部門等多元應用場景與核心需求

分析 

快速建檔、智能搜尋、高效借還、預約服務與完整報表等五大功能模組深度解析 

條碼系統、Web查詢、資料備份與期初建檔等四大技術優勢，實現最簡易操作 

使用效益分析、系統配備需求與完整試用，立即體驗專業圖書館管理解決方案 



目標對象 

適用單位 管理對象 

核心需求 痛點解決 

專為知識密集型機構設計的管理方案 

學術單位、研發部門、研究單位、技

術部門等知識密集型機構 

書籍、技術手冊、合約、論文、光碟

等多元媒體資料整合 

快速查找、資料整合、分類清晰、借

閱管理一站式解決 

解決傳統檢索不易、資料分散、電子

檔案難整合等問題 



系統設計理念：五大核心原則構建競爭力 

資訊整合原則 檢索便捷原則 靈活配置原則 

管理完整原則 操作高效原則 

資料型態與分類清楚

，實現一站式管理 

可夾帶多個電子檔案

，支援關鍵字全文搜

尋 

不同媒體型態可設定

不同借閱本數與天數 

從建檔、借還到逾期處理的完整管理 
條碼掃描器支持，單一畫面完成編目

與查詢 



功能模組一：快速建檔與資料整合能力 

ISBN自動搜

尋 

複製新增功

能 

章節內容管

理 

多檔案夾帶 視覺化展示 

掃描條碼即可自動

從網路載入完整書

籍資料與封面圖片

，大幅節省手動輸

入時間並提升建檔

正確率。 

支援購買多本相同

書籍時以滑鼠右鍵

快速複製建檔，節

省建檔時間。 

可在建檔時輸入章

節目錄與關鍵字，

系統支援全文檢索

定位章節內容，便

於館內檢索與索引

。 

允許附加PDF、

Word與影片等多種

電子檔案作為館藏

補充資料，並支援

檔案預覽與下載管

理。 

同一畫面整合顯示

封面圖片、借閱紀

錄與歷史明細，提

供直觀的流通狀態

與使用歷程視覺化

呈現。 



功能模組二：智能搜尋與進階查詢系統 

基本資料搜

尋 

章節內容搜

尋 

借閱者資料

查詢 

即時狀態顯

示 

Excel匯出功

能 
依媒體編號、名稱

、作者、分類等條

件快速查詢館藏，

支援多條件交集與

模糊搜尋，提升檢

索效率。 

可檢索書籍章節關

鍵字，精準定位所

需資料段落與頁碼

，支援全文索引與

關鍵字高亮。 

快速找到讀者資訊

及其完整借閱歷史

記錄，包含借閱期

限、逾期狀態與預

約紀錄，便於管理

與服務。 

同一畫面顯示書籍

在館或借出狀態及

近期借閱紀錄，支

援即時刷新與狀態

匯總檢視。 

所有查詢結果可轉

出Excel檔案，便於

二次分析、報表製

作與資料備份。 



功能模組三：高效借還與逾期管理機制 

條碼作業 媒體型態 權限控制 逾期追蹤 Email通知 

利用掃描器刷讀借

閱證與書籍條碼，

秒速完成借還作業 

自訂各類媒體的可

借數量與天數限制

，彈性管理 

依讀者群組設定不

同借閱權限，有效

避免超額借閱 

系統自動計算逾期

天數並產生詳細報

表 

可批量發送逾期通

知或預約到館通知

給讀者 



功能模組四：書籍預約與到期提醒服務 

網頁預約系

統 

自動通知機

制 

續借功能 密碼管理 電子檔下載 

讀者可透過Web介

面預約已借出書籍

，到館通知 

書籍歸還後自動發

送Email給預約者，

提升服務時效 

讀者可線上自助續

借書籍，無需臨櫃

辦理節省時間 

借閱者可自行更改

個人登入密碼，確

保帳戶安全 

授權讀者可下載書

籍相關電子文件進

行研究使用 



功能模組五：完整報表與統計分析系統 

館藏報表 借閱排行榜 逾期報表 盤點功能 藏書與借閱

統計 顯示現有書冊總數

、購書金額與分類

分佈等統計資訊 

了解各類書籍借閱

次數與分類，做為

採購新書的重要參

考 

可依各種條件排序

列印，便於進行催

還管理作業 

書籍盤點處理作業

，可轉出異常Excel

檔案進行核對 

提供各類書籍分佈

與借閱次數統計，

支援報表列印與

Excel匯出分析 



技術優勢一：條碼系統與標籤列印整合 

多種標籤列

印 

雷射印表支

援 

補印彈性功

能 

條碼掃描整

合 

標準化管理 

支援書籍條碼、借

書證、書背標籤與

卡片等多樣化列印 

利用A4雷射印表機

列印標籤，成本低

且操作簡便 

可自行挑選號碼與

列印位置，減少耗

材浪費 

全流程支持條碼掃

描器，提升借閱歸

還管理效率 

依分類號排架，標

籤含完整索書資訊

便於檢索上架 



技術優勢二：Web網頁查詢與遠端服務 

1 

館藏即時查

詢 

2 

個人借閱查

詢 

3 

線上預約續

借 

4 

跨平台存取 

5 

電子檔案下

載 

讀者可透過網頁即

時查詢各式媒體資

料的館藏狀況 

讀者可隨時查看自

己的借閱歷史與目

前借書狀況 

提供預借與續借功

能，大幅減少臨櫃

作業時間 

支持各種裝置與瀏

覽器存取，隨時隨

地使用 

授權使用者可直接

線上下載相關電子

文件進行研究 



技術優勢三：資料備份與系統維護便捷性 

內建資料庫 備份功能 回復處理機

制 

權限管理 Excel整合應

用 安裝即可使用，無

需額外購買昂貴的

資料庫軟體系統，

降低部署成本並簡

化維運流程。 

提供資料庫拷備留

底機制，確保資料

安全不遺失 

資料庫回復處理功

能，可快速還原歷

史資料狀態 

可設定不同登入者

的密碼與操作權限

，確保資訊安全 

期初建檔與資料備

份可透過Excel批次

處理，省時省力 



技術優勢四：期初建檔與資料匯入最簡易 

Excel批次匯

入 

報廢處理功

能 

期刊管理 班級部門處

理 

資料完全掌

握 
書籍與借閱者資料

依序排列後可一次

轉入系統，大幅提

升效率 

完整的書籍報廢處

理流程與報表記錄

管理機制 

期刊到館處理與到

刊記錄管理，適合

學術機構需求 

支持學校版的年級

升級與企業版的部

門轉換作業 

所有資料可匯出

Excel進行備份或其

他系統應用整合 



實施效益：系統投資回報率分析 

時間效率 成本降低 滿意度 

資訊價值最大化 配備需求最低 

80% 

80%，系統自動化流程大幅縮短借還時間，

提升作業速度與周轉效率。 

60% 

60%，減少人工作業負擔與錯誤率，節省人

力成本與管理支出。 

95% 

95%，使用者高度評價系統易用性與服務改

善，回饋指標持續上升。 

快速檢索與電子檔整合讓知識隨時可得，借閱統計與排行榜提

供採購決策依據，提升採購與管理效率。 

僅需Windows電腦、A4雷射印表機與條碼掃描器，投資成本極

低，並支持最新Windows 作業系統。 



立即體驗 圖書館管理系統 媒體版 

完整功能試用軟體與操作手冊下載 | 專業團隊提供技術諮詢與安裝支援 | 歡迎洽詢了解更多系統細節 

www.pota.com.tw 


