
請購單管理系統 

化繁為簡 

請購單資料建檔，可馬上列印支出憑證黏存單及請購單。 

資料輸入後可依請購單位部門、請購品項、 

統計期間請購的品項明細與金額統計。 

標準版[PU90S]+專業版[PU90E] 



• 化繁為簡，輸入程序最簡易、資訊最明確的管理系統。 

• 適合請購單資料管理與期間金額的統計。 

• 單位內個人或部門的請購明細與總計。 

• 專業版本可得知期間廠商的採購明細與總計。 

• 期間計畫施行金額的明細與統計。 

• 資料建檔後可隨時查詢期間的部門請購資料明細與統

計，並能列印“支出憑證黏存單”與“財物請購(修理)

請修單” 

軟體功能說明 

普大軟體 POTA SOFT 2 



普大軟體 POTA SOFT 3 

請購單資料輸入-專業版 

專業版-可輸入採購廠商 
統計期間廠商的採購金額 
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請購單資料輸入-標準版 

標準版-可輸入備註 
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列印支出憑證黏存單 



 

列印財物請購單 
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期間請購資料明細與統計 
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報表列印可依條件列印請購中、核准、取消等 
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各式報表-資料明確 

• 期間請購可選擇狀態報表 

  (狀態可分請購中、核准、取消統計) 

• 單位內的期間所有請購資料統計 

• “請購人”的期間請購資料統計 

• “部門”的期間請購資料統計 

• “業務計畫”的期間請購資料統計 

• “品名”的期間請購資料統計 
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系統功能 

• 資料庫完整備份：資料庫拷備留底與資料庫回
復處理 
 

• 單機版：單機版由一位管理者操作，管理、與
列印。 

 
• Server內部網路版：多位管理者可由兩台(含)以
上電腦共同作業，維護資料。 
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歡迎下載 

完整功能試用軟體 

操作手冊、PPS說明檔 


