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• 精準的記錄員工每日上下班資料 

• 記錄員工每次請假資料與加班資料 

• 員工已休與可特休天數明確 

• 不用再花時間計算期間的員工出勤表 

• 避免人工計算所浪費的時間與錯誤 

• 資料的可信任度最高 

軟體發展理念 
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員工基本資料建立 

員工基本資料新增，或由EXCEL檔案轉入 
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每日出勤資料登錄 

自卡鐘取得資料、或自行登錄、或文字檔轉入 
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每月出勤資料列印或轉出Excel 

員工的上班日數、請假加班時數、加扣款等 
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員工請假資料建立 

請假資料輸入：選入假別、是否扣款等 
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員工加班資料建立 

    加班資料輸入：加班型態與加乘試算     
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員工特休天數計算 

員工特休天數由到職日與留職停薪天數計算 
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每月出勤紀錄表 

每日出勤+加班+請假產出每月出勤表 
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員工出勤紀錄表 

每日上下班+加班+請假產出員工出勤紀錄表 
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上班日與休假日、補班日設定 

每週例假日+國定假日+補班日設定 
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各項管理功能 
 

• 資料庫備份與回復功能 

• 帳號密碼與使用功能權限設定 

• EXCEL檔轉入或轉出員工基本資料 

• 上下班時間與假日或補上班日設定 

• 更改員工編號與員工卡號 

• 文字檔轉入員工打卡資料功能  
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單機版本(或內部網路版本)應用 

產生每月的員工出勤表含上班天數、 

是否全勤、請假假別是否扣款、 

加班時數與加乘時數等。 

最精簡的管理：沒有卡鐘支援，由管理者每日輸入員工上、下班資料 
資料永久保存，可隨時查詢；或使用其他廠牌卡鐘，可轉入上下班出勤資料。 

建立或轉入員工基本資料 

每日考勤資料輸入 
(可全部設定為準時上班
與下班)  管理者設定員
工遲到或早退等。 

輸入請假
資料>>請
假假別、
與是否扣

款 

輸入加班
時間>>試
算加班加

乘 

文字檔轉
入員工上
下班打卡
資料 



14 

打卡鐘+單機(或內部網路版本)應用 

產生每月的員工出勤表含上班天數、 

是否全勤、請假假別是否扣款、 

加班時數與加乘時數等。 

(卡鐘資料直接入管理系統、最有效率的管理 
資料永久保存，可隨時查詢) 

建立或轉入員工基本資料 

每日考勤資料由卡鐘讀
入，自動判斷為準時上
班與下班、是否遲到或

早退等 

輸入請假
資料>>請
假假別、
與是否扣

款 
輸入加班
時間>>試
算加班加

乘 

打卡
鐘 

文字檔轉
入員工上
下班打卡
資料 
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網頁套件+內網版+打卡鐘應用 

產生每月的員工出勤表含上班天數、 

是否全勤、請假假別是否扣款、 

加班時數與加乘時數等。 

行動裝置就能打卡、申請請假或加班、最完整的管理方式 

建立或轉入員工基本資料 

每日考勤資料由卡鐘讀
入，自動判斷為準時上
班與下班、是否遲到或

早退等 

員工上網
輸入請假
申請 

主管審核 

打卡
鐘 

主管審核 

員工上網
輸入加班
申請 

外點員
工手機

GPS 或IP
打卡 
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